Praktikumsaufgabe

Erstelle eine Praktikumsmappe. Abgabe 14.05.2018.
Formale Vorgabe: entsprechend Vorlage Praktikumsmappe (Homepage)

Inhaltsverzeichnis Zeitpunkt der Erstellung:

1. Einleitung

Erwartungen an das Praktikum
2. Bewerbungsunterlagen

Anschreiben, Lebenslauf vorher
3. Mein Praktikumsberuf

kurze Vorstellung des Berufs (Berufsbezeichnung, Voraussetzungen,

Ausbildung, Zukunftsaussichten

4. Mein Praktikumsbetrieb
a. Allgemeines zum Betrieb
Allgemeines (Name, Branche, Produkte/Dienstleistungen,
GroRe des Betriebs/Anzahl der Mitarbeiter,
Abteilungen, Kunden), kurze Geschichte des Betriebs
b. Mein Arbeitsplatz
Arbeitsplatzbeschreibung (evtl. mit Skizze, Fotos), besondere
Vorschriften (Hygienevorschriften, UnfallschutzmalRnahmen), wahrend
Sozialform (Einzel- oder Teamarbeit),
Tatigkeit, die hauptsachlich ausgefiihrt werden
5. Tagesbericht
Darstellung eines typischen Arbeitstages, Tatigkeiten, Beschreibung
typischer Arbeitsablaufe, Umgang mit Mitarbeitern,
besondere Erfahrungen

6. Beurteilung
a. Kritische Beurteilung der Praktikumserfahrung
Wurden die Erwartungen erfillt? Was war interessant, nachher
weniger interessant? Hat das Praktikum Einfluss auf
deine Berufswahl?
b. Beurteilungsbogen



